@ REPUBLICA ‘
PORTUGUESA AGRUPAMENTO DE ESCOLAS
a« " MARQUES DE MARIALVA | CANTANHEDE

EDUCAGAO ESCOLA BASICA MARQUES DE MARIALVA

Manual de NetGIAE

netGIAE

Aquisicdo de Refeicdes

NetGIAE - O que é?

- Plataforma On-line, via Intranet ou Internet destinada aos utentes do sistema,
nomeadamente alunos, pessoal docente, nao docente e colaboradores. E permitido
também o acesso aos pais e/ou encarregados de educacao.

- Registo e disponibilizacao de informacao em tempo real.

Aquisicao e consulta de refeicoes
Consulta das disciplinas do aluno, avaliacdes e faltas
Justificacao de faltas

Sumarios Eletrénicos, Permutas, Substituicoes, Alteracoes de Horarios
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1 - Para aceder a plataforma pode utilizar qualquer browser (Internet Explorer,
Chrome, Firefox, Edge, ..) instalado no computador, mas preferencialmente o
Chrome.

2 - E possivel aceder ao programa de duas formas diferentes:

A. se estiver na escola, e caso o computador nao tenha no ambiente de trabalho
um atalho para o GIAE, tera de aceder através do url (link): http://10.113.16.2

(ver imagem A)

B. se estiver fora da escola, tera de aceder através do url (link):
http://giae.aemm-cantanhede.pt (ver imagem B)

OU, de forma mais simples,

através do site do Agrupamento: http://aemm-cantanhede.pt/. Podera clicar nos links

GIAE que se encontram na barra lateral direita da pagina (GIAE Online - fora da escola
/ GIAE Rede Minedu - na escola). (ver imagem C)

Imagem A. Na Escola - http://10.113.16.2
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Agrupamento de Escolas Marqués de Marialva
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Utilizador / N° Cartéo

Palavra-passe

Recuperar Palavra-passe
Portal para utilizagdo exclusiva de alunos, pessoal docente, ndo docente e encarregados de educagdo das escolas que v5.0.42.2 2004 19 MICRORERPS,
e ftware GIAE Lda

Aligar...
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Imagem B. ForadaEscola - http://giae.aemm-cantanhede.pt
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AGRUPAMENTO DE ESCOLAS MARQUES DE MARIALVA

Utilizador / N° Cartdo

Palavra-passe

Portal para utilizag3o exclusiva de alunos, pessoal docente, n3o docente e encarregados de educagdo das escolas que v5.0.42.2 MICROABREU,
utilizam o software GIAE Lda

ou

Imagem C.Website do Agrupamento http://aemm-cantanhede.pt/
GIAE Online - fora da escola / GIAE Rede Minedu - na escola).
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3 - Estando na pagina do GIAE devera indicar as suas credenciais de acesso. Na
primeira utilizacao use:

Utilizador/ N° de cart@o: fssx=
Palavra-passe: numero de contribuinte

% GIAE online |

AUTENTICACAO
AREA RESERVADA
AGRUPAMENTO DE ESCOLAS MARQUES DE MARIALVA

Utilizador / N° Cartao

Palavra-passe

Portal para utilizag&o exclusiva de alunos, pessoal docente, ndo docente e encarregados de educagdo das escolas que v5.0.42.2 MICROABREU,
utilizam o software GIAE Lda

Nesta fase o programa solicita que os utilizadores alterem a palavra-passe. Pode
utilizar qualquer combinacao de carateres, desde que tenha no minimo oito.

2 Pedido para alteragdo de palavra-passe
A palavra-passe necessita de ser alterada.

Palavra-passe

palavra-passe

Confirmacgdo da Palavra-passe

palavra-passe

Nota:

Sugerimos que, por questbes de organizacdo, utilize a seguinte estrutura para a nova Palavra-
passe: ebmm***** (os asteriscos correspondem a palavra-passe que usa para entrar no sistema
da escola).

Exemplo: para o professor detentor do cartdo f5555 e com a palavra passe 12345, ficaria
assim:

Utilizador/ N° de cartdo: f5555

Palavra-passe: ebmm12345
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4 - Ao entrarem na plataforma, por defeito, entram diretamente no NetAlunos,
dado que sao docentes.

http://webgia pcad lunos.htmi?r=1474244427656 ~ O || [ netALUNOS

B~ 6 fh v Pagev Safetyv Toolsv @~ I N B

ALUNOS ANO ESCOLAR | 2016/2017 i Paula Vieira ~

a Versdo:5.0.83 Escola Basica e Secundéria do Cadaval

netALUNOS

Inicio
Sumérios
Faltas
Avaliacdes
Relatérios
Consulta
Reunides

Mensagens

Figura: Acesso ao NetAlunos - Sumarios

5 - Se clicar na grelha das aplicacoes E podera alternar entre o netALUNOS em que
regista sumarios e faltas e o netGIAE onde podera consultar os seus dados enquanto
funcionario.

ALUNOS ANO ESCOLAR | 2019/2020

ﬂet ALU N OS |I"I |’Ci0 AplicagBes Disponliveis

Bem-vindo ao netAlunos Aplicagdo Estado

NetALUNOS [ Ativo |

AESCE NetSERVICOS

Infcio

Relatérios

Ajuda

Setembro 2019 Agenda para o dia selecionado [ 10-09-2019 ]

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab Ndo existe agenda para o dia selecionado.

22 23 24 25 26 27 28

29 30

v Testes v/ Reunides v/ Atividades v/ Sumdrios v'| Eventos
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net ALUNOS - menu - SUMARIOS

O registo do sumdrio é efetuado através do portal GIAE Online, na aplicacGo netALUNOS

No menu, aceda a Sumarios (ponto 1) seguido de Registo Atividades (ponto 2).

Sera apresentado o horario do docente na semana atual. Visualize outras semanas
clicando nas setas (ponto 3). Podera ainda mudar o tipo de vista (ponto 4)* e através
do Calendario (ponto 5) selecionar um dia especifico.

& Registo Atividades | net” X

& c | o | i

ALUNOS ANO ESCOLAR = 2016/2017 s Joana Paula Mendes ~

netALUNOS Registo de Atividades
e Registo, alteragdo e consulta
# Inicio /| Sumaérios / Registo de Atividades

Sumarios

Registo Atividades

Horario

Marcacdo Testes

Calendario

Previstas e Dadas

Autorizagbes

AualiacOes Dom 18/09 Seg 19/09 Ter 20/09 Qua 21/09 Qui 22/09 Sex 23/09 Sab 24/09
8:00 -
Relatérios 6:15 - 901 5:15-9.00 8:15-9.00 8:15-9.00
6°C - 6°A - 6°C - 6°A - ING-I
Consulta 9:00 900 -9:45 0:00-9:45 9:00-9:45 9:00-9:45
6°C - 6°A - 6°C - 6° A - ING-I
Reunides P
10:00 10.05 - 1050 10.05 - 1050 10.05- 1050
6°A - 6°A - ING-I 6°C -
Mensagens o
50-11:3 1050- 1135
11:00 oA B
11:45- 1230
12:00 6°C - EAP
30- 134
6°C - EAP

*(Ponto 4) Por defeito aparecera o registo de atividade por semana mas poderao optar por visualizar
por dia ou por més clicando nos botdes respectivos no canto superior direito.

O Calendario (ponto 5) apresenta, para cada dia, uma
das seguintes cores:

30 31 1 2 =i 4 5

A A 4 A4
« Preto: Atividade(s) sem sumario registado. N RN R
« Verde: Sumario registado a todas as atividades dodia. ., ., . . . . .

« Vermelho: Falta, a pelo menos uma atividade do dia. — ——
20 21 22 23 24 25 26

4 4 4 4
u 28 29 30 1 2 3

4 4 4
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Registo de sumario/Registo de presenca

Para registar um sumario clique duas vezes sobre a atividade que tem marcada naquele
dia (ponto 6).

Dom 18/09 Seg 19/09 Ter 20/09 Qua 21/09 Qui 22/09 Sex 23/09 Sab 24/09

8:00 =
8:15 - 90 8:15-9:00 8:15-9:00 8:15-9:00
6°C- 6°A - 6°C- 69 A - ING-I

9:00

9:00 -9:45
6°C-

9:00 -9:45
6°A -

9:00 -9:45
6°C-

9:00 -9:45
6% A - ING-I

Abrira uma janela onde pode simplesmente registar presenca (ponto 1) ou
registar sumario (ponto 2). A opcao “registar pedido de alteracao” aparecera
inativa até registar o sumario.

Horario - Atividade

Escola Basica
20-09-2016

Registar Presenca

2° Tempo [ 09:00 - 09:45 ] Registar Sumaério
6° A-[ PORT ] Portugués
[10]Sala 10

Horério ref.%: H54516 Registar Pedido Alteracio

A primeira opcao (ponto 1) utiliza-se em situacdées em que o docente nao pretenda
registar o sumario de imediato, mas queira registar a presenca de modo a nao ficar
com falta por nao ter registado o sumario dentro do periodo de tempo definido.

Entenda-se que o sistema possui um tempo limite para o registo de presenca (15

minutos) e um tempo limite para o registo do sumario (7 dias). Ao registar o sumario
esta a registar automaticamente a presenca.
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Ao clicar em [ EI@ILE (ponto 2 na imagem acima) abrira uma nova janela, em
que deve ter em especial atencao o N.° da Licao e, no caso dos cursos Vocacionais e

Profissionais, o N.° do Madulo.

Horario - Atividade - Registo de Atividades

Escola Basica e Secundaria do Cadaval
15-09-2016

7° Tempo [14:35:00 - 15:25:00]

11°- B BG - Biologia e Geologia

Faltas

# N.° Turma N.° Processo Nome

‘ Motivo da alteracéao

N.° Licao
1 v | Considerar atividade para o calculo das aulas dadas.

Atividades Registadas Alunos

Previstas e Dadas

Consultar

Nenhum Selecionado

Médulo

Motivo

ESTADO: Sem registo de alteragdes pendentes. Ao guardar sera criado um pedido de alteragdo pendente de autorizagao.

« N° Licdo. E preenchido automaticamente de acordo com os registos anteriores, podendo, no
entanto ser alterado pelo docente. Caso o registo do sumario seja efetuado fora da hora e/ou

dias de tolerancia, o numero da licao apresentado sera 0 (zero).

» Sumario. Descricao da atividade.
» Modulo. Se aplicavel, selecione o médulo.

Atividades Registadas. Consulta de atividades anteriores.
Alunos. Consulta dos alunos da turma e marcacao de faltas e ocorréncias.
Considerar atividade para o calculo das aulas dadas. Ao selecionar (estado por omissao)

indica que a atividade ira contar para o calculo das aulas dadas assim como a numeracao
sequencial das licoes. Caso contrario, nao sera considerada e o numero de licao sera “0”, nao
sendo no entanto marcada falta ao docente. Aplica-se principalmente para atividades que nao
foram desenvolvidas por motivos dos alunos se encontrarem em visita de estudo ou a realizar

estagio.

Manual do NetGIAE

Pagina 8 de 11



i

Atividades Registadas Alunos

O botao Atividades registadas permite visualizar as atividades ja
anteriormente sumariadas. Utilizando as setas de navegacao (ponto 1) para se
deslocar entre os varios registos e verificar o niumero da licao (ponto 3) e o
respetivo sumario (ponto 2).

Podera ainda copiar o sumario de um registo anterior para o atual através da
opcao Copiar (ponto 4).

Nos casos em que a numeracao da licao nao esteja correta, muito devido ao registo
intercalado de atividades, faltas registadas e registo de atividades com turnos,
podera recalcular os numeros de licdo ordenando-os, para o efeito clique em
Recalcular (ponto 5). De seguida clique em Guardar (ponto 6).

- (m] X
| m Registo Atividades | netAl X

€« c T =

Herario - Atividade - Registo de Atividades - Atividades Registadas x
] @
Maria de Lurdes Bastos Pinto Resende ﬂ Licdo n.® 1

16/02/2016

6° Tempo [13:45:00 - 15:30:00]
7°-7° AEMR - Educagao Moral e Religiosa

Turno: Nenhum * Médulo(s): 3C_1

Apresentacdo dos alunos e explicativo dos contetddos programaticos. o

K < > )I Turnos: Sem turno v Médulo: Todos v

Figura - Janela de Atividades Registadas
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Registo de Faltas aos Alunos

Para registarem faltas aos alunos terao de clicar no botao no canto superior direito
Alunos e clique no botao O falta(s) por debaixo do aluno que deseja marcar a
falta e abrira outra janela onde podera selecionar o tipo de falta ao aluno.

a pn 4

Alexandre jose Simbes Andrels de Deus Flalhe Carlos Leonel Rodrigues Duwogo Fllipe Costa Nobre

Veniura

Horaério - Atividade - Registo de Atividades - Alunos - Faltas

ﬁ Alexandre José Simdes Peralta
2 N.° Turma: 1 - N.° Processo: 5703

Anotacdo: Inscrito

Falta Estado
Auséncia Injustificada
Atraso Injustificada
Disciplinar Injustificada
Material Injustificada

Nao existem faltas registadas para o aluno.

Fechar

Figura - Janela de registo de faltas e ocorréncias aos alunos
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O sumario so fica registado quando clicar em Guardar ou se quiser cancelar clique
em Fechar.

Apos o registo do sumario, a atividade no horario do docente muda de cor para

verde, indicando que o docente nao tem falta a atividade (1). Caso o registo
seja feito apos a hora e/ou dias de tolerancia a cor da atividade sera vermelha,
indicando falta (2).

ALUNOS ANO B0 s e = Mo o den Bt -

netALUNOS

OISO de AlVCIO0es

A b lawar we

.. 4 Fob — 20 Fub 2016 — = P

[ e Seg 12 Yoo W2 Que "2 O W e W Yo SO

BB

X

Figura 14 - Janela de registo de atividade letiva
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